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Art.1 - Oggetto delle Disposizioni

Il presente Regolamento disciplina le competerezeddalita,le forme ed i limiti con i quali il
Comune di Brugine organizza e gestisce il propriddo Pretorio on line”, in ossequio ai
principi di pubblicita e di trasparenza dell’atttviamministrativa, di cui all’art. 1 della Legge
07.08.1990 n° 241 e s.m.i. ed in specifica attuszidell'art. 32 della Legge 18.06.2009 n° 69 e
s.m.i..

Art.2- Istituzione dell’Albo pretorio informatico

1. E’ istituito I'Albo Pretorio Informatico, il qua consiste nella parte dello spazio “web” del
sito informatico istituzionale di questo Comunedigato con il seguente indirizzo “
www.comune.brugine.pd’it riservato esclusivamente alla pubblicazione dedfi per i
quali disposizioni di legge e di regolamento prewed I'obbligo di pubblicazione avente
effetto di pubblicita legale, indipendentementetgsd di supporto utilizzato.

2. L’Albo Pretorio on.line é allocato nella primagina di apertura (c.d. “Home Page” del
predetto sito informatico con apposito collegamédntal. “link”) denominato Albo Pretorio
on —line.

Art.3- Finalita della pubblicazione

1. A decorrere dal termine previsto dall’art. 3@mena 1, Legge n. 69/2009 e s.m.i., tutti i
documenti per i quali sussiste I'obbligo di pubatimne conseguono la pubblicita legale
soltanto con la loro pubblicazione all’Albo Pretolformatico di questo Ente.

2. La pubblicazione di atti allAlbo Pretorio e é&lizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque eftgtiodico specifico essa assolva
(pubblicita, notizia, dichiarativa, costitutivatégrativa dell’efficacia, etc).

Art.4- Durata e modalita di pubblicazione

1. La pubblicazione ha durata pari al tempo stabdalle singole disposizioni di legge o
di regolamento che regolano ciascun atto, ovverdemlpo fissato dal soggetto
richiedente la pubblicazione, tramite istanza t&rit

2. La pubblicazione avviene per giorni interi, matue continuativi, comprese le festivita
civili, fatto salvo quanto precisato al successisomma 7.

3. Il computo del numero dei giorni di pubblicazoma inizio dal giorno successivo alla
materiale affissione ed ha termine il giorno precgd a quello della materiale
defissone del documento, salvo specifiche dispmsizli legge sul computo.



4. Con i termini “affissione” e “defissone” si imeono rispettivamente l'inserimento e la
rimozione di un atto nell’Albo Pretorio Informatico

5. Durante il periodo di pubblicazione é vietatgtgaire e/o modificare il contenuto dei
documenti.

6. Nellipotesi di materiale errore di pubblicaz&re eventuali sostituzioni o modifiche
apportate devono risultare dallo stesso documergtitgito o modificato ovvero da
altro atto allegato allo stesso, in modo da rend@aalmente ed esattamente
intelligibile sia il contenuto della modifica appata ovvero il contenuto o gli estremi
dell'atto sostituito, sia il soggetto che ne haodkt disposizione e quello che ha
eseguito la modifica o la sostituzione.ll termine mubblicazione ricomincia a
decorrere ex novo dalla data della sostituzioneodifica.

7. Su motivata richiesta scritta dell'organo corepét, la pubblicazione pud essere
interrotta.Detto evento deve essere annotato diaegistro e sia sul documento,
unitamente agli estremi del soggetto che lo haddispe del soggetto che ha eseguito
I'interruzione.

8. L'’Albo Pretorio Informatico deve essere accalsibin tutti i giorni dell'anno.
Eventuali interruzioni determinate da cause forzggiore, ovvero da manutenzioni
dei macchinari e dei programmi necessari ed indsgeli per il corretto
funzionamento del sito informatico e dell'albo, qminteranno la sospensione del
computo tempo.

9. Successivamente all’avvenuta pubblicazione HbAPretorio on-line, il documento e
consultabile, per il completo esercizio di accesglb atti, presso I'Area o Settore che
lo detiene, ovvero presso I'Ente esterno che nehiesto la pubblicazione.

Art.5- Integralita della pubblicazione

1. Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loro egtale contenuto comprensivo di tutti gli
allegati e sono immadificabili.
I documenti originali su carta (c.d. documenti agali) da pubblicare devono essere
scansionati e firmati digitalmente ai sensi art@8nma 4, del Codice del’Amministrazione
Digitale- D.Lgs. n. 82 del 7.03.2005 e ss.mm.ii;
| documenti originali informatici ( art. 40 D.Lgs. 82/2005) devono essere redatti nelle
forme di legge; nel caso la legge o il regolamgmtvedano la firma autografa del pubblico
ufficiale la stessa puo essere sostituita soload@&ima digitale; negli altri casi, si potra
sostituire la firma autografa con la dizione firmatografa omessa ai sensi dell’art.3 del
D.Lgs. n. 39/1993.
I documenti informatici devono essere pubblicatvérsione pdf (riproduzione informatica
ex art.2714 c.c.) e firmati digitalmente (c.d. Bdh firma embedded).

2. In deroga al principio di integralita, qualoetlpologia (es.cartografie/planimetrie) e/o la
consistenza e/o il numero degli atti da pubblicaranche se contenuti su supporto
informatico, non ne consentano l'integrale affisgioall’Albo Pretorio Informatico, si
procede come segue. Verra predisposto a cura ffaltproponente un apposito avviso da
pubblicare all’Albo Pretorio Informatico in luogdoein aggiunta dell’atto da pubblicare, dal
qguale si evincano tutti gli elementi essenzialigaitivi ed oggettivi (ente ed organo da cui
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promana,l’oggetto, il numero di protocollo e/o itBoativo e la data di adozione, il

destinatario ed ogni altro elemento utile) attragesui sia possibile individuare esattamente
il documento e sinteticamente il contenuto, nonthbificio presso il quale lo stesso

documento € consultabile integralmente e contermgaraente, durante il periodo di

pubblicazione del relativo avviso.

Art.6- Sicurezza delle pubblicazioni e riservatezzaei dati

Le modalita di pubblicazione all’Albo Pretorioférmatico degli atti e dei dati personali in
essi contenuti, devono avere caratteristiche drsiza ed inviolabilita conformi alle misure
previste dagli articoli 31 e seguenti del D.Lgs.186/2003 e dall'art. 51 del D.Lgs. n.
82/2005.

L’accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretorimformatico dovra essere consentito in
modalita di sola lettura, al fine di evitare chesgéssi possano essere modificati o cancellati
dallo spazio “web”.

La pubblicazione di atti allAlbo Pretorio Infoatico, quando costituisce operazione di
trattamento di dati personali consistente, ai séebiart.4, lettera m), del D.Lgs.30/06/2003

n. 196, nella diffusione degli stessi dati, deveees espletata nel rispetto delle specifiche
norme previste dal citato decreto legislativo.

Il rispetto dei principi e delle disposizioninmateria di riservatezza dei dati personali, anche
in relazione alla pubblicazione obbligatoria albal Pretorio Informatico, € assicurata con
idonee misure ed accorgimenti da attuare in sededdizione dell’atto stesso da parte del
soggetto competente. Del contenuto degli atti poablin relazione al rispetto delle norme
per la protezione dei dati personali, € responsabisoggetto, I'ufficio o I'organo che
propone e/o adotta I'atto da pubblicare e/o il gy (esterno o interno) che richiede la
pubblicazione. Il D.Lgs. 30/06/2003, n. 196 preeimente prevede che:

tutti i dati personali possono essere oggetto di arpiu operazioni di trattamento purche
finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzial e nel rispetto dei presupposti e dei limiti
previsti dal D.Lgs. 196/2003, da ogni altra dispmsie di legge o di regolamento e dai
provvedimenti del Garante per la privacy;

sono da rispettare i principi di necessita (I) @miporzionalita (Il) dei dati personali diffusi
rispetto alla finalita della pubblicita-notizia chen la pubblicazione si persegue;

la diffusione dei dati sensibili (Ill) e giudiziarilV) e lecita soltanto se €& realmente
indispensabile (art.22, commi 3 e 9 del D:Lgs. 86/2003), pertinente rispetto al contenuto
del provvedimento e non eccedente rispetto al dime con esso si intende perseguire, in
conformita all'apposito Regolamento per il trattamtoe dei dati sensibili e giudiziari
approvato da questo Comune con deliberazione dgllaC. del e
successive integrazioni;

i dati sensibili possono essere oggetto di diffasjosoltanto se tale operazione di
trattamento sia prevista da una norma di legge @pyesito regolamento approvato dal
Consiglio Comunale di questo Ente o da un provvedimdel Garante della privacy (ex art.
20 D.Lgs.196/2003);

i dati idonei a rilevare lo stato di salute nongm® mai essere diffusi (ex art. 22 comma 8,
D:Lgs. 196/2003);

i dati giudiziari possono essere oggetto di diffug, soltanto se siffatta operazione di
trattamento sia prevista da una norma di legge ard@rovvedimento di Garante della
Privacy (ex art.21 D.Lgs.196/2003);




() Principio di necessita significa valutare se flaalita di trasparenza e di
comunicazione puo essere perseguita senza divulgiaati, oppure rendendo
pubblici atti e documenti senza indicare dati ideati adottando modalita che
permettano di identificare gli interessati solo mga € necessario. Ne consegue
'obbligo di attenta configurazione di sistemi infoativi e di programmi
informatici per ridurre al minimo 'utilizzazione dati personali (ex art.3 D.Lgs.
n. 196/2003).

(I Principio di proporzionalita significa che ipt di dati e il genere di operazioni
svolte per pubblicarli e diffonderli devono esserdatti pertinenti e non
eccedenti rispetto alle finalita perseguite (artddmma 1, lettera d) del D.Lgs.
n. 196/2003.

(1) A norma dell’art.4, lettera d), del D.Lgs. ©96/2003, sono “dati sensibili”: i dati
personali idonei a rilevare l'origine razziale ewmi le convinzioni religiose,
filosofiche o di altro genere,le opinioni politichéadesione a partiti, sindacati,
associazioni od organizzazioni a carattere rel@ioBlosofico, politico o
sindacale, nonché i dati personali idonei a rileviar stato di salute e la vita
sessuale”.

(IV) A norma dell'art. 4, lettera e), del D.Lgs. 196/2003, sono dati giudiziari”: “ i
dati personali idonei a rilevare provvedimenti di all’art.3, comma 1, lettere da
a) ao) edar) au), del D.P.R. 14 novembre 206(83, in materia di casellario
giudiziale, di anagrafe delle sanzioni amministatdipendenti da reato e dai
relativi carichi pendenti, o la qualita di imputatodi indagato ai sensi degli
articoli 60 e 61 del codice di procedura penale”.
| dati personali diversi dai dati sensibili egiudiz possono essere oggetto di
diffusione se siffatta operazione di trattamengosevista da una norma di legge
o di regolamento.

Art.7- Organizzazione dell’Albo

La gestione dell’Albo pretorio Informatico consistelle seguenti funzioni essenziali:
» istituzione, tenuta e conservazione del registtle geibblicazioni;
» effettuazione delle pubblicazioni;
» attestazione e/o certificazione di avvenuta pubklane;
» controllo e vigilanza sul corretto funzionamentd skxvizio.

Art.8- Registro delle pubblicazioni

1. Le pubblicazioni allAlbo Pretorio Informaticaso registrate nel sistema informatico con
una apposita funzione, che assegna automaticaradragni affissione un identificativo di
pubblicazione.

2. La numerazione delle pubblicazioni &€ progressiveordine cronologico di inserimento
senza soluzione di continuita: essa parte il Olngendi ogni anno e si chiude al 31
dicembre dello stesso anno.

3. Il Servizio Notificazioni (messi) o Altro soggetincaricato dal Sindaco cura la tenuta e la
conservazione del Registro.



Art.9- Effettuazione delle pubblicazioni

1. L’Albo Pretorio Informatico é gestito in modalitiecentrata.

Ogni Area provvede direttamente alla pubblicazidegli atti di propria competenza e ne
assume la responsabilita. Ciascun Funzionario glggdre uno o piu soggetti ad effettuare
le affissioni e le defissioni degli atti per i qualisposizione di legge e di regolamento
prevedono I'obbligo di pubblicazione. Il SegretaBenerale coordina e sovrintende la
corretta tenuta dell’Albo Pretorio nel suo comptesgnpartisce alle Aree le necessarie
disposizioni per un regolare buon funzionamenteee gventuali adeguamenti normativi e
procedurali.

2. La gestione della pubblicazione dei seguenti @impete all’Area Affari Generali del
Comune:
deliberazioni degli organi collegiali di governo(Bta Comunale e Consiglio Comunale) e
Determinazioni dei Responsabili dei Servizi
decreti e provvedimenti del sindaco attribuiti Afea Affari Generali del Comune, ad
eccezione delle ordinanze, le quali rimangono dnmetenza ad ogni singola Area, in base
alla materia.
Convocazioni/ordini del giorno del Consiglio Comlema

3. La gestione della pubblicazione degli atti chevpngono da soggetti esterni all’Ente e degli
atti connessi con le notificazioni effettuate daeddi Comunali, € in capo al Servizio
Protocollo inserito nell’ Area Demografica. Il resysabile dellArea potra delegare le
funzioni all'addetto al Protocollo.

4. La gestione delle pubblicazioni di matrimonioatissioni relative alle istanze del nome e
del cognome compete al Servizio Protocollo insaréth Area Demografica.
I Responsabile dell'area potra delegare uno o m@sponsabili del procedimento di
pubblicazione di contenuti in materia dello Statail€ sul Sito Internet.

Art.10- Attestazione/certificazione di avvenuta publicazione

Dopo la materiale defissone a cura di ciascun Argasistema informatico produrra

automaticamente un attestato di avvenuta pubbtioeznel quale saranno precisati il periodo di
pubblicazione, con le date di affissione e defissoth nome, il cognome, la qualifica del

Funzionario o di un suo delegato.

Art.11- Funzionamento

L’Area nella quale € inserito il Servizio Informedi e telematico garantisce il necessario supporto
informatico per il regolare funzionamento dell’AlbBretorio Informatico (implementazione,
assistenza, manutenzione ed aggiornamento, sieurgzzmatica dei dati, etc.).



Art.12 —Rinvio

Per quanto non espressamente previsto nelle pra3mmosizioni Organizzative si rinvia alle
disposizioni normative in materia, anche sopravterse ed in quanto applicabili.

In particolare si intendono richiamate, in quanpplecabili, le norme in materia di documento
informatico, le norme su protocollo informatico &stone documentale.

Art.13-Regime transitorio

1. Dal termine previsto dal 1° comma, dell’'art. &la Legge 69/2009 e s.m.i., I'affissione di
atti cartacei nell’Albo pretorio documentario noa hiu efficacia di pubblicita legale e,
quindi, non fornisce agli stessi atti la presunei@hn conoscenza legale; da tale data I'Albo
Pretorio documentario avra la funzione di meromgnto utile per consentire a coloro che,
per qualsiasi motivo, non possono accedere alstitozionale di questo Comune ovvero a
guanti accedono al Municipio per poter avere merascenza dei documenti affissi.

2. Sull'Albo Pretorio documentario sara posto indemnza un avviso pubblico nel quale sara
indicato che la presunzione di conoscenza legadtribuita soltanto agli atti pubblicati
nel’Albo Pretorio on-line istituzionale di quest&nte, fornendo le indicazioni
indispensabili per accedere allo stesso.

3. La sede dell’Albo Pretorio documentario perfis&ione dei documenti cartacei é stabilita
presso la Sede Municipale di questo Comune, irRaima n.34 in luogo aperto al pubblico
durante i giorni e gli orari di apertura del Pata&tunicipale.

4. In fase di prima applicazione e, in attesa digadre I'organizzazione interna e il sistema
operativo gestionale alle vigenti disposizione epebssimi adeguamenti normativi, Si
dispone che le modalita di cui all’art. 5 —Integeatiella pubblicazione si intendono sospese
prevedendo la pubblicazione con file o previa sicaresdel documento analogico riprodotto
in formato pdf (riproduzione informatica ex art.1Z7c.c. ) e senza la firma digitale ;

5. Di stabilire entro semestre 2011 il termine in & procedera agli ulteriori aggiornamenti
per rendere applicabili le presenti disposizioni.

6. Di stabilire che nel periodo transitorio nelosiveb istituzionale sia esplicitata una
informativa ai cittadini in merito a tale modalftéovvisoria di pubblicazione.



